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ค ำแนะน ำในกำรขอหนังสือรับรองควำมประพฤติ (ประวัติอำชญำกรรม) 
ส ำหรับบุคคลสัญชำติไทย ท่ีพ ำนักอยู่ในต่ำงปะเทศ 

 

  สถานทูตสหรัฐฯ กรุงเทพฯ ได้จัดท าค าแนะน าในการขอหนงัสือรับรองความประพฤติ เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่
ผู้สมัคร ค าแนะน าเหล่านีอ้าจมีการเปลี่ยนแปลงตามดุลยพินิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ หากผู้สมัครมีค าถามเพ่ิมเติม  
กรุณาติดต่อศูนย์บริการออกหนังสือรับรองความประพฤติ ท่ีเวบ็ไซต์ https://pcscenter.sbpolice.go.th/ 
 

การยื่นค าร้องขอหนงัสือรับรองความประพฤติ มีขั้นตอนการด าเนินการ ดงัต่อไปน้ี  

1. จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำร้อง  

• เตรียมเอกสารยื่นค าร้อง ตามท่ีศนูยบ์ริการออกหนงัสือรับรองระบุไวใ้นเวบ็ไซต ์ https://pcscenter.sbpolice. 
go.th/news/REQUIREDDOCUMENTS(ApplybyMailforapplicantresidinginabroad)_32.html  

• หากเอกสารท่ีใชใ้นการยื่นประกอบค าร้องเป็นภาษาต่างประเทศ ผูส้มคัรตอ้งยืน่ค  าแปลภาษาไทยท่ีไดรั้บการ
รับรองค าแปลจากหน่วยงาน หรือ ศูนยก์ารแปลท่ีน่าเช่ือถือ 

• กรอกแบบฟอร์มค าร้อง บนัทึกถอ้ยค า และแบบพิมพล์ายน้ิวมือ ซ่ึงสามารถดาวน์โหลดทางเวบ็ไซต ์
https://pcscenter.sbpolice.go.th/news/DOWNLOAD-APPLICATIONFORM-TESTIMONYMEMO 
RANDUM-FINGERPRINTFORM_33.html  

• ติดต่อสถานทูตไทย สถานกงสุลไทยประจ าประเทศนั้นๆ หรือ สถานีต ารวจในประเทศท่ีผูส้มคัรพ านกัอยู่
เพ่ือพิมพล์ายน้ิวมือลงบนแบบพิมพล์ายน้ิวมือ (จ านวน 2 ชุด)  
 

2. กรณีด ำเนนิกำรผ่ำนผู้รับมอบอ ำนำจ 

• หากด าเนินการผา่นบริษทั นายหนา้ หรือบคุคลอื่น ผูส้มคัรจะตอ้งเตรียมหนงัสือมอบอ านาจ และแนบส าเนา
บตัรประชาชน / ส าเนาหนงัสือเดินทางของทั้งผูม้อบอ านาจ และผูรั้บมอบอ านาจ รวมถึงติดอากรแสตมป์ 
จ านวน 10 บาท จากนั้นน าเอกสารทั้งหมดมายื่นกบัเจา้หนา้ท่ี พร้อมช าระค่าธรรมเนียมในการขอหนงัสือ
รับรองความประพฤติ  

• ผูรั้บมอบฯ กรอกท่ีอยูส่ าหรับจดัส่งหนงัสือรับรองความประพฤติ พร้อมช าระค่าส่งไปรษณีย ์ 

• โดยทัว่ไปแลว้ ศูนยบ์ริการออกหนงัสือรับรองความประพฤติ จะพจิารณาออกหนงัสือรับรองความประพฤติ

ภายใน 15 วนัท าการ หากไม่พบประวติัการกระท าความผดิ และภายใน 25 วนัท าการ หากเคยมีประวติัการ

กระท าความผิด 
 
 
 
 

https://pcscenter.sbpolice.go.th/
https://pcscenter.sbpolice.go.th/news/REQUIREDDOCUMENTS(ApplybyMailforapplicantresidinginabroad)_32.html
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3. กรณีย่ืนค ำร้องด้วยตนเอง  
ผูส้มคัรจะตอ้งส่งเอกสารทั้งหมดในขอ้ 1 รวมถึง หลกัฐานการช าระเงินตวัจริง และซองจดหมายท่ีจา่หนา้ซองถึงตนเอง 
ให้กบัศูนยบ์ริการออกหนงัสือรับรองความประพฤติ ผา่นทางไปรษณียต์ามท่ีอยูด่า้นล่าง  
 

Police Clearance Service Center        
Royal Thai Police, Building 6, Rama 1 Road, Pathumwan, Bangkok 10330 Thailand 
+66(0)-2205-2168 
 
ผูส้มคัรสามารถตรวจสอบค่าธรรมเนียม และ ค่าจดัส่งไปรษณีย ์ ตามขอ้มูลท่ีระบุไวใ้นเวบ็ไซต ์ https://pcscenter. 
sbpolice.go.th/news/REQUIREDDOCUMENTS(ApplybyMailforapplicantresidinginabroad)_32.html ซ่ึงจะแตกต่าง
กนัตามกรณีดงัต่อไปน้ี 
 
กรณีที ่1 
ผู้ย่ืนค ำร้องแนบซองจดหมำยท่ีจ่ำหน้ำซองถงึตนเอง รวมถึงติดแสตมป์ท่ีครอบคลุมค่ำบริกำรในการจดัส่งไปรษณีย์
กลบัไปยงัท่ีอยูข่องผูย้ื่นค าร้อง 
 
กรณีที่ 2 
ผู้ย่ืนค ำร้องแนบซองจดหมำยท่ีจ่ำหน้ำซองถงึตนเองเพยีงอย่ำงเดียว โดยไม่ไดติ้ดแสตมป์ท่ีครอบคลุมค่าบริการใน
การจดัส่งกลบั   
 
โดยทัว่ไปแลว้ หลงัจากศูนยบ์ริการออกหนงัสือรับรองความประพฤติไดรั้บเอกสารทั้งหมด จะพจิารณาออกหนงัสือ
รับรองภายใน 15-25 วนัท าการ  

 

หำกมีค ำถำมเพิม่เติม กรุณำตดิต่อ  

ศูนย์บริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ
อาคาร 6 ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ถนน พระรามท่ี 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 
โทรศัพท์ 0-2205-2168- 9 โทรสาร 0-2205-1295 
เวลาท าการ: จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยดุนักขัตฤกษ์) 
pcsc@police.go.th 
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