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ค ำแนะน ำในกำรขอหนังสือรับรองควำมประพฤติ (ประวัติอำชญำกรรม) 
ส ำหรับบุคคลสัญชำติไทย ท่ีพ ำนักอยู่ในประเทศไทย 

 

  สถานทูตสหรัฐฯ กรุงเทพฯ ไดจ้ดัท าค าแนะน าในการขอหนงัสือรับรองความประพฤติ เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่
ผูส้มคัร ค าแนะน าเหล่าน้ีอาจมีการเปล่ียนแปลงตามดุลยพินิจของส านกังานต ารวจแห่งชาติ หากผูส้มคัรมีค าถามเพ่ิมเติม  
กรุณาติดต่อศูนยบ์ริการออกหนงัสือรับรองความประพฤติ ท่ีเวบ็ไซต ์https://pcscenter.sbpolice.go.th/ 
 

การยื่นค าร้องขอหนงัสือรับรองความประพฤติ มีขั้นตอนการด าเนินการ ดงัต่อไปน้ี  

1. จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำร้อง  

• เตรียมเอกสารยื่นค าร้องตามท่ีศนูยบ์ริการออกหนงัสือรับรองระบุไวใ้นเวบ็ไซต ์ https://pcscenter.sbpolice. 
go.th/news/REQUIREDDOCUMENTS(ApplyinpersonforapplicantresidinginThailand)_25.html 

• หากเอกสารท่ีใชใ้นการยื่นประกอบค าร้องเป็นภาษาต่างประเทศ ผูส้มคัรตอ้งยื่นค าแปลภาษาไทยท่ีไดรั้บ 
การรับรองการแปลจากหน่วยงาน หรือสถาบนัการแปลภาษาท่ีน่าเช่ือถือ 

• กรอกแบบฟอร์มค าร้อง บนัทึกถอ้ยค า และแบบพิมพล์ายน้ิวมือ ท่ีศูนยบ์ริการออกหนงัสือรับรองประวติั
อาชญากรรม ชั้น 1 อาคาร 6 ส านกังานต ารวจแห่งชาติ พร้อมกบัย่ืนเอกสารทั้งหมดให้กบัเจา้หนา้ท่ี  
 

2. ช ำระค่ำธรรมเนียม 

• ช าระค่าธรรมเนียมในการขอตรวจสอบประวติั  
 

3. ระบุท่ีอยู่จัดส่งหนังสือรับรองควำมประพฤต ิ

• กรอกท่ีอยูส่ าหรับจดัส่งหนงัสือรับรองความประพฤติ พร้อมช าระค่าส่งไปรษณีย ์  
• โดยทัว่ไปแลว้ ศูนยบ์ริการออกหนงัสือรับรองความประพฤติ จะพจิารณาออกหนงัสือรับรองความประพฤติ

ภายใน 15 วนัท าการ หากไม่พบประวติัการกระท าความผดิ และภายใน 25 วนัท าการ หากเคยมีประวติัการ
กระท าความผิด 

 
หำกมีค ำถำมเพิม่เติม กรุณำตดิต่อ  

ศูนย์บริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ
อาคาร 6 ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ถนน พระรามท่ี 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 
โทรศัพท์ 0-2205-2168- 9 โทรสาร 0-2205-1295 
เวลาท าการ: จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยดุนักขัตฤกษ์) 
pcsc@police.go.th   
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