
วิธีการสมัครงานกับ
สถานทูตสหรัฐฯ
กรุณาอ่านรายละเอียดและปฏิบัติตามขั้นตอนเพื่อสมัครงาน



ข้อแนะนำ
ในการสมัครงาน

อ่านรายละเอียดที่ประกาศบนหน้า
เว็บไซต์ รวมถึงคำถามที่พบบ่อย 

ก่อนสร้างบัญชีออนไลน์สมัครงานเพื่อป้องกัน
ข้อผิดพลาดที่อาจจะเกิดขึ้น

กรอกข้อมูลทั้งหมดเป็นภาษา
อังกฤษเท่านั้น




ควรจดจำชื่อบัญชีและรหัสผ่าน

•หากใส่รหัสผ่านผิดครั้งที่สาม บัญชีออนไลน์
ของคุณจะถูกระงับชั่วคราวเป็นเวลา 30 นาที
หลังจากนั้นท่านสามารถเข้าไปใช้งานได้ตาม
ปกติ กรุณากรอกข้อมูลและรหัสผ่านให้ถูกต้อง
หรือคลิกที่ปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” หรือ “Forgot
Password” เพื่อตั้งรหัสใหม่ โดยท่านต้อง
ตอบคำถาม 3 ข้อที่เคยตั้งไว้เมื่อสร้างบัญชี
ครั้งแรกให้ถูกต้องเพื่อตั้งรหัสผ่านครั้งใหม่



ข้อแนะนำ
ในการสมัครงาน

กรอกข้อมูลในช่องที่มีเครื่องหมาย 
 ดอกจันสีแดงให้ถูกต้องครบถ้วนและ
ตรงตามความเป็นจริง

•หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือกรอกข้อมูลผิด
ระบบจะแจ้งเตือนด้วยตัวหนังสือสีแดงบนหน้า
เว็บไซต์ คุณต้องแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อน ระบบ
จึงจะดำเนินการบันทึกข้อมูลและยอมให้คุณคลิก
หน้าถัดไปได้

ควรอัปโหลดเอกสารให้ครบถ้วนตาม
ที่ประกาศในแต่ละตำแหน่ง

เอกสารควรเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาไทย
เท่านั้น หากเป็นภาษาอื่นๆ จำเป็นต้องมีเอกสาร
แปลแนบมาด้วย 

ควรตรวจทานข้อมูลและเอกสารให้
ครบถ้วนถูกต้อง

คุณสามารถแก้ไขใบสมัครได้จนถีงวันปิดรับ
สมัคร



หวัขอ้
• การสรา้งบญัชอีอนไลน์
• ขั�นตอนการสมคัรงาน
• สทิธใินการสมคัรงาน
• เอกสารที�ต้องอัปโหลด
• การอัปโหลดเอกสาร
• การกดสง่ใบสมคัร
• ขอ้มูลการสมคัร
• การแก้ไขใบสมคัร
• การอัปโหลด/เพิ�มเติม/แก้ไขเอกสาร
• การกู้รหสัผา่น
• การถอนใบสมคัร
• การสมคัรงานออนไลน์



การสรา้งบญัชอีอนไลน์



พิมพ์คำว่า ‘Job US embassy Bangkok’ หรือ ‘งาน สถานทูตอเมริกา’

ค้นหาคำเพื่อเข้าสู่เว็บไซต์

งาน สถานทูตอเมริกา



คลิกเพื่อดูตำแหน่งงานว่างและสมัครงาน

คลิกเพื่อเปลี่ยนภาษา

คลิกเพื่อดูวิดีโอวิธีการสมัครงาน



คลิกเพื่ออ่านคำถามที่พบบ่อยคลิกเพื่ออ่านคำแนะนำการสมัครงาน



คลิกบนชื่อตำแหน่งงาน
เพื่ออ่านรายละเอียด
และส่งใบสมัครงาน

คลิกเพื่อสร้างบัญชีออนไลน์
หรือเข้าสู่ระบบ



เข้าสู่ระบบ (กรณีมีบัญชีออนไลน์แล้ว)

อีเมล
รหัสผ่าน

คลิกเพื่อสร้างบัญชีออนไลน์ 



กรอกข้อมูลเพื่อสร้างบัญชีออนไลน์
คำนำหน้าชื่อ

ชื่อ ชื่อกลาง (หากไม่มี ให้เว้นว่าง) นามสกุล

คำเสริมท้ายชื่อ (หากไม่มี ให้เว้นว่าง)

เลือก no (หากไม่ได้เป็นพลเมืองสหรัฐ)

พิมพ์ชื่อและนามสกุลให้
ตรงกับบัตรประชาชน

กรอกที่อยู่ เช่น เลขที่บ้าน หมู่บ้าน ซอย ถนน แขวง 

กรอกเขต เลือกประเทศ เลือกจังหวัด

กรอกรหัสไปรษณีย์



เลือกประเภท เบอร์โทรศัพท์ 
(ใส่เฉพาะตัวเลข)

เบอร์ต่อ 
(ในกรณีมีเบอร์ต่อ

และกรอกเฉพาะตัวเลข)
อีเมลส่วนตัว

รหัสผ่าน

ใส่รหัสผ่านอีกครั้ง

ข้อควรระวังในการสร้างรหัสผ่าน
- ต้องมีอย่างน้อย12 ตัวอักษรที่ประกอบด้วยตัว  
 ใหญ่(A-Z) ตัวเล็ก (a-z) ตัวเลข(0-9) และ
เครื่องหมาย (!@#$%^&*) 
- ควรจดจำรหัสผ่านให้แม่นยำ 
- เลือก 3 คำถามลับและคำตอบโดยคำตอบต้องมี
อย่างน้อย 5 ตัวอักษร

ควรบันทึก/จดจำ อีเมล
รหัสผ่าน คำถาม/คำตอบ
ให้ดี เพราะหากคุณใส่รหัส
ผิดสามครั้ง บัญชีออนไลน์
ของคุณจะถูกล็อคชั่วคราว

เป็นเวลา 30 นาที 

คำตอบต้องมีอย่าง
น้อย 5 ตัวอักษร



หากเกิดข้อผิดพลาดขึ้น ระบบจะแจ้งเตือนในแถบสีแดงพร้อมชี้แจงรายละเอียด
ที่คุณต้องดำเนินการแก้ไข โปรดแก้ไขข้อมูลให้ครบถ้วนโดยกรอกข้อมูลทุกช่อง
ที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดงและตรวจทานความเรียบร้อย ก่อนกด ‘Next’

เพื่อดำเนินการต่อไป



ยินดีด้วย!!! 
ระบบได้ทำการบันทึกข้อมูลของคุณเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

แสดงอีเมลของคุณ

แสดงชื่อของคุณ

xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx นามสกุลของคุณ



ขั�นตอนการสมคัรงาน

ประเภทผูส้มคัรที�มสีทิธใินการสมคัรงานระบุไวใ้นแต่ละประกาศตําแหน่งงานวา่ง



อีเมล
รหัสผ่าน

เข้าสู่ระบบ

การสมัครงาน



ใบสมัคร
ทั้งหมด

แสดงสถานะ
ใบสมัครที่

ส่งเรียบร้อยแล้ว

เป็นหน้าที่จะแสดงข้อมูลสถานะของตำแหน่งงานต่างๆ ที่คุณเคยสมัครผ่านระบบ

คลิกเพื่อออกจากระบบ

คลิกเพื่อดูตำแหน่งงานที่กำลังประกาศ

ชื่อ-สกุลของคุณ

แสดงสถานะ
ใบสมัครของคุณ
ที่ยังไม่สมบูรณ์

จะไม่ปรากฎข้อมูลการสมัครงาน หากคุณยังไม่เคยสมัครงานผ่านระบบมาก่อน



หากตำแหน่งเปิดให้ ‘All interested' 

หมายถึงทุกคนมีสิทธิสมัครงานได้  

หลังจากกด ‘Return to Job Search’ 
จะแสดงหน้าตำแหน่งงานประกาศ

ตัวกรองข้อมูลที่ช่วยในการค้นหา
ตำแหน่งที่คุณต้องการ

คลิกชื่อตำแหน่งที่ต้องการ




อัตราค่าจ้าง/ปี

สถานที่ทำงาน
วันที่ปิดรับสมัคร



สทิธใินการสมคัรงาน
แต่ละตําแหน่งงานวา่งระบุประเภทผูส้มคัรที�มสีทิธใินการสมคัรงานอยา่งชดัเจน



USEFMs Only

Current Employees/
USEFMs/EFMs/MOHs

All Interested
Applicants

U.S. Citizen Eligible Family Members (USEFMs) -
All Agencies

Current Employees of the Mission - All Agencies and/or
U.S. Citizen Eligible Family Members (USEFMs), Eligible
Family Members (EFMs), or Declared Members of
Household (MOHs) - All Agencies

U.S. Citizens Only / All SourcesU.S. Citizens Only

Third Country NationalsThird Country
National

All Interested Applicants / All Sources

หมายเหตุ: ค้นหาคำนิยามประเภทของผู้สมัครบนหน้าเว็บไซต์ 



กรุณาอ่านรายละเอียดตำแหน่งงาน



รายละเอียดงานแบบย่อ

เกณฑ์ขั้นต่ำในการคัดเลือกผู้สมัคร

ประสบการณ์

ความรู้ ในงาน

วุฒิการศึกษา

ทักษะในงาน



กดสมัครงาน



จะปิดรับสมัครภายใน...วัน

สิทธิในการสมัคร         การศึกษา           ค่างาน/สถานที่ตั้ง             คำถาม               เอกสาร                 ตรวจทาน/ส่ง               ยืนยัน



คุณมีญาติที่ทำงานในสถานทูตสหรัฐ/สถานกงสุลหรือไม่
ใช่
ไม่ใช่

หากใช่โปรดระบุชื่อและหน่วยงานที่สังกัด



คุณสามารถทำงานในประเทศไทยได้อย่าง
ถูกต้องตามกฎหมายใช่หรือไม่ใช่

ไม่ใช่

คุณมีใบอนุญาตขับขี่หรือไม่ 
หากตำแหน่งงานนั้นๆ ระบุให้ต้องขับขี่
ยานพาหนะของรัฐบาลสหรัฐฯ

ใช่
ไม่ใช่

คุณเป็นพลเมืองสหรัฐฯ และมีรายชื่ออยู่ในใบคำสั่ง
ให้มาประจำการที่สถานทูตสหรัฐฯ ประจำประเทศไทยหรือไม่

ใช่
ไม่ใช่

กดเพื่อไปหน้าถัดไป



การคำนวนปี พ.ศ.ให้เป็น ค.ศ.
โดย ปี พ.ศ. – 543 = ปี ค.ศ.
เช่น 2553 – 543 = 2010


คุณเคยผ่านหลักสูตรการศึกษามาบ้างหรือไม่
ใช่       ไม่ใช่

ระดับการศึกษา

ชื่อสถาบัน

เริ่มการศึกษา

จบการศึกษา

ที่ตั้ งการศึกษา

วุฒิการศึกษา

สาขา

จบการศึกษาหรือไม่

ระบุจังหวัด ประเทศ

คลิกเลือก หากกำลังศึกษาอยู่

กดเครื่องหมายบวก เพื่อเพิ่มข้อมูลการศึกษา

    ใช่        ไม่ใช่



ม.6/ปวช.
ปวศ.
ปริญญาตรี
ปริญาโท/เอก



ชื่อตำแหน่ง

ประเภทของงาน

วันที่เข้าทำงาน

วันที่ออกจากงาน

ชื่อผู้ประกอบการ

สถานที่ทำงาน

เบอร์ติดต่อ

อัตราเงินเดือน

สกุลเงินบาท

อัตรารายได้ต่อเดือนหรือปี 

ชั่วโมงทำงาน/สัปดาห์

ใช่       ไม่ใช่

งานประจำ   งานชั่วคราว

คลิกเลือก หากยังคงทำงานที่นี่

(ใส่เฉพาะตัวเลข)

(ใส่เฉพาะตัวเลข)

ระบุจำนวนชั่วโมงทำงาน/สัปดาห์ (ไม่นับเวลาพัก) 
เช่น ทำงานวันจันทร์ถึงวันศุกร์ โดยทำวันละ 8 ชั่วโมง  

(5 วัน x 8 ชั่วโมง) ดังนั้นชั่วโมงทำงานคือ 40

ชื่อหัวหน้างาน

คุณมีประสบการณ์การทำงานหรือไม่






เป็นผู้บังคับบัญชาหรือทำงานที่เป็นหัวหน้างาน (มีลูกน้องหรือไม่)
ใช่       ไม่ใช่

ลักษณะงานและหน้าที่ที่รับผิดชอบ

เหตุผลที่ออกจากงาน

กดเครื่องหมายบวก ถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลการทำงาน



ไม่มีทักษะ
ระดับ 1  มีความรู้เบื้องต้น
ระดับ 2  มีความรู้จำกัด
ระดับ 3  ใช้งานได้ดี
ระดับ 4  คล่องแคล่ว
ระดับ 5  เชี่ยวชาญ/ล่าม

ควรระบุภาษาให้ครบถ้วนตามประกาศตำแหน่งงาน 
เช่น ภาษาไทย อังกฤษ และภาษาอื่นๆ

เลื่อนลง

เอาออก
เลื่อนขึ้น



ระบุชื่อเล่น รวมถึงชื่อที่เคยใช้ 
(รวมชื่อเดิม หากเคยเปลี่ยนชื่อ-สกุล)



บันทึก             หน้าถัดไป              ก่อนหน้านี้             



แสดงชื่อตำแหน่ง

เลือกเพื่อยืนยันการสมัครงานในตำแหน่งนี้



เลือก 'ใช่' 
เพื่อยืนยันการสมัครงาน

ในตำแหน่งนี้

เลือกสถานที่ของตำแหน่ง
งานเพื่อยืนยันการสมัคร

งานในตำแหน่งนี้

คุณต้องการสมัครงานในตำแหน่งเกรดนี้ใช่หรือไม่ ใช่                      ไม่ใช่

คุณต้องการทำงานที่สถานที่นี้ใช่หรือไม่



ใช่
ไม่ใช่

คุณสามารถทำงานในประเทศไทยได้อย่างถูกต้องตามกฎหมายใช่หรือไม่

คุณเป็นพนักงานของสถานทูต/สถานกงสุลสหรัฐฯหรือไม่
ใช่
ไม่ใช่

คุณเคยเป็นพนักงานของสถานทูต/สถานกงสุลสหรัฐฯหรือไม่
ใช่
ไม่ใช่

คุณจบการศึกษาตรงตามสาขาที่ประกาศหรือไม่
ใช่
ไม่ใช่

คุณจบการศึกษาสูงสุดที่ระดับไหน




ม. 3
ม. 6
ปวส.
ปริญญาตรี
ปริญาโท
ปริญญาเอก



โปรดระบุจำนวนเวลาของการทำงานที่ตรงตามประกาศตำแหน่งงานนี้
ไม่มี

น้อยกว่า 1 ปี
1-2 ปี
2-3 ปี
3-4 ปี
4-5 ปี
5-6 ปี
6-7 ปี
7-8 ปี

9-10 ปี
มากกว่า 10 ปี

คุณมีทักษะทางภาษาตามประกาศตำแหน่งงานนี้หรือไม่
ใช่
ไม่ใช่

คุณได้รับข่าวสารเกี่ยวกับตำแหน่งนี้จากที่ไหน

เว็บไซต์ของ U.S.Mission
โซเชียลมีเดีย
เว็บไซต์เครือข่ายเพื่อการประกอบอาชีพ
เว็บไซต์หางาน
สื่อดั้งเดิม
เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย
มหกรรมจัดหางาน
บอกเล่าแบบปากต่อปาก
ทีม HR






หน้าถัดไป            ก่อนหน้านี้             

ทั้งนี้คำถามจะมีความแตกต่างตามแต่ละตำแหน่ง คุณจะต้องอ่านคำถามและคำตอบให้ดี อีกทั้งต้องตอบ
คำถามทั้งหมดที่มีในประกาศของแต่ละตำแหน่งงานที่สมัครให้ครบถ้วน ก่อนกด 'NEXT'



เอกสารที�ต้องอัปโหลด
เอกสารแสดงคณุสมบติัสาํหรบัตําแหน่งงาน และคณุสมบติัสาํหรบัการทํางานในประเทศไทย



คุณสมบัติสำหรับ
ตำแหน่งงาน

รายละเอียดเอกสาร:
การศึกษา - ใบรับรองผลการเรียน, ปริญญา
หรืออนุปริญญา

ภาษา - ใบรับรองภาษา (หากจำเป็น) และควรระบุ
ทักษะภาษาให้ครบถ้วนในใบสมัคร

ทักษะ - ใบขับขี่, ใบรับรองหรือใบอนุญาตวิชาชีพ
และใบรับรองหรือรางวัลการฝึกอบรม (หากเป็น
สิ่งจำเป็นของตำแหน่งงานที่สมัคร)

อื่นๆ - ใบเปลี่ยนชื่อ (หากมี)



คุณสมบัติสำหรับ
การทำงานในไทย

รายละเอียดเอกสารตามประเภทผู้สมัคร:

สัญชาติไทย - บัตรประจำตัวประชาชนไทย

สัญชาติไทย-อเมริกัน - บัตรประจำตัวประชาชน
ไทยและหน้าหนังสือเดินทางอเมริกัน

สัญชาติอื่น - หน้าหนังสือเดินทาง, วีซ่าไทยและ
ใบอนุญาตมีถิ่นที่อยู่ในไทยที่ยังไม่หมดอายุ

USEFM และ EFM - Copy of Travel Orders,
DD-214 Member Copy 4, และ SF-50

MOH - COM Approval for Members of
Household

หมายเหตุ: ค้นหาคำนิยาม USEFM EFM และ MOH บนหน้าเว็บไซต์ 



การอัปโหลดเอกสาร



การอัปโหลดเอกสาร

กดเพื่ออัปโหลดเอกสาร

ควรถ่าย/สแกนและบันทึกเอกสารในคอมพิวเตอร์
เพื่อใช้อัปโหลดเข้าระบบ 

โดยอยู่ในรูปแบบ Word. Pdf, Jpg 
ขนาดไฟล์ไม่เกิน 3 MB

หมายเหตุ: ไม่จำเป็นต้องมีเอกสารทุกรายการ แต่ต้องมีเอกสารอย่างน้อยตามที่แจ้งในประกาศ



กรุณาอัปโหลดเอกสารให้ครบถ้วนตามประกาศของแต่ละตำแหน่งภายในวันปิดรับสมัคร

เลือกไฟล์ในคอมพิวเตอร์เพื่ออัปโหลด

เลือกประเภทเอกสาร
ระบุชื่อเอกสาร

  อัปโหลด ยกเลิก



หากระบบไม่แสดงแถบ
ให้อัปโหลดเอกสาร 

ให้กด ‘SAVE AND CONTINUE’ เพื่อส่งใบสมัครเข้าสู่ระบบก่อน 
หลังจากนั้นท่านสามารถทำการแก้ไขใบสมัครได้

ตลอดเวลาจนถึงวันปิดรับสมัคร



อัปโหลด






ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร 

บันทึกและดำเนินการต่อก่อนหน้านี้            



ดำเนินการต่อ

ยกเลิก

ระบบแจ้งเตือนให้ตรวจทานเอกสาร 
หากครบถ้วนแล้วกดให้ระบบดำเนินการต่อไป



การกดสง่ใบสมคัร



การกดส่งใบสมัคร

ตรวจสอบข้อมูลสมัครงานก่อนกดส่งใบสมัคร

ส่งใบสมัคร



กดรับทราบเงื่อนไข

กดส่ง

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลทั้งหมดในใบสมัครนี้รวมถึงเอกสารประกอบการสมัคร
งานทั้งหมดถูกต้องและเป็นความจริง ข้าพเจ้ารับทราบว่าข้อมูลดังกล่าวจะถูก
ตรวจสอบ และหากให้ข้อมูลอันเป็นเท็จจะมีบทลงโทษและมีผลต่อการจ้างงาน

รวมถึงอาจถูกให้ออกจากงานตามกฎหมายของประเทศไทยและสหรัฐฯ



ขอแสดงความยินดี 
คุณได้สมัครงานในตำแหน่งนี้แล้ว

บันทึกใบสมัครลงในคอมพิวเตอร์ของคุณ

กลับไปยังหน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานที่คุณสมัคร
กลับไปยังหน้าตำแหน่งงาน



ขอ้มูลการสมคัร



ขึ้นหน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานทั้งหมดที่คุณเคยสมัครงาน

ข้อมูลการสมัคร

ใบสมัครทั้งหมด

แสดงสถานะใบสมัครที่ส่งเรียบร้อยแล้ว

แสดงสถานะใบสมัครของคุณที่ยังไม่สมบูรณ์

แจ้งว่าได้รับใบสมัครแล้ว

ชื่อตำแหน่ง



แจ้งว่าสถานะใบสมัครยังไม่เรียบร้อย

แก้ไขใบสมัคร
อัปเดตเอกสาร

ดาวน์โหลด
เอกสาร



ถอนใบสมัคร



การแก้ไขใบสมคัร






การแก้ไขใบสมัคร

อีเมล
รหัสผ่าน

เข้าสู่ระบบ  



เข้าไปในหน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานทั้งหมดที่คุณเคยสมัครงาน

เลือกแก้ไขข้อมูลในใบสมัคร

เลือกแก้ไข/เพิ่มเติมเอกสารที่อัปโหลด



สามารถเลือกกดแก้ไขข้อมูลในใบสมัครตามหัวข้อต่างๆ
- Personal information
- Series/Grades/Location
- Eligibility Questions
- Education/Experience/Language
- Vacancy Questions
- Documents

แก้ไขใบสมัคร

ย้อนกลับด้านบน



หลังจากแก้ไขเสร็จสิ้น ควรตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งก่อนกด
‘Next’ เพื่อไปยังหน้าถัดไป จนถึงหน้าสุดท้าย



การอัปโหลด/เพิ�มเติม/แก้ไขเอกสาร



กรณีต้องการใช้ข้อมูลเอกสาร
ที่เคยอัปโหลดแล้วในระบบ

กรณีต้องการอัปโหลดเอกสารใหม่
ที่ยังไม่เคยอัปโหลดเข้าระบบ

การอัปโหลด/เพิ่มเติม/แก้ไขเอกสาร



กรณีดึงข้อมูลเอกสารที่เคยอัปโหลดแล้ว
ระบบจะแสดงรายการ

เอกสารที่คุณเคยอัปโหลด



ระบบจะสอบถามว่าจะดึงเอาข้อมูล
เอกสารจากการสมัครงานในตำแหน่งไหน



ตรวจสอบเอกสาร       ยืนยัน        ยกเลิก

1. ควรตรวจสอบเอกสารก่อนกดยืนยันทุกครั้ง

2. เลือกยืนยัน



ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร 

คลิกเพื่อจบการแก้ไขเอกสาร



ระบบแจ้งเตือนให้ตรวจทาน
เอกสาร หากครบถ้วนแล้วกด
ให้ระบบดำเนินการต่อไป

ดำเนินการ



ส่งใบสมัคร

ตรวจสอบข้อมูลสมัครงานก่อนกดส่งใบสมัคร



กดรับทราบเงื่อนไข

กดส่ง

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลทั้งหมดในใบสมัครนี้รวมถึงเอกสารประกอบการสมัคร
งานทั้งหมดถูกต้องและเป็นความจริง ข้าพเจ้ารับทราบว่าข้อมูลดังกล่าวจะถูก
ตรวจสอบ และหากให้ข้อมูลอันเป็นเท็จจะมีบทลงโทษและมีผลต่อการจ้างงาน

รวมถึงอาจถูกให้ออกจากงานตามกฎหมายของประเทศไทยและสหรัฐฯ



ขอแสดงความยินดี 
คุณได้สมัครงานในตำแหน่งนี้แล้ว

บันทึกใบสมัครลงในคอมพิวเตอร์ของคุณ

กลับไปยังหน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานที่คุณสมัคร

กลับไปยังหน้าตำแหน่งงาน



การกูร้หสัผา่น



การกู้รหัสผ่าน

ถ้าคุณไม่สามารถเข้าสู่ระบบ
ได้สองครั้งติดกัน คุณควร
คลิก “Forget Password”
และตอบคำถามเพื่อความ
ปลอดภัยที่คุณได้ตั้งไว้ตอน
สร้างบัญชีเพื่อที่จะตั้งรหัส

ผ่านใหม่



กรอกรหัสผ่านผิดครั้งที่สาม

 บัญชีออนไลน์ของคุณจะ
ถูกระงับชั่วคราวเป็นเวลา 

30 นาที

หลังจากนั้นท่านสามารถเข้าไปใช้งาน
ได้ตามปกติ กรุณากรอกข้อมูลและ
รหัสผ่านให้ถูกต้อง หรือคลิกที่ปุ่ม

“ลืมรหัสผ่าน” หรือ “Forgot
Password” เพื่อตั้งรหัสใหม่ โดย
ท่านต้องตอบคำถาม 3 ข้อที่เคยตั้ง
ไว้ตั้งแต่ตอนสร้างบัญชีให้ถูกต้อง

เพื่อตั้งรหัสผ่านครั้งใหม่



จดจำข้อมูลไม่ได้

อีเมล์ใหม่ 
กรอกข้อมูลสมัครงาน
อัปโหลดเอกสาร

 หากลืมคำตอบของคำถาม
เพื่อความปลอดภัย 3 ข้อนี้ 



ท่านต้องสร้างบัญชีใหม่

ฝ่ายบุคคลไม่สามารถช่วยท่านกู้รหัสผ่านได้






การกู้รหัสผ่าน

ลืมรหัสผ่าน



กรอกอีเมลที่เคยใช้สมัครงานและต้องการกู้รหัสผ่าน

อีเมล

หน้าถัดไป



ใส่คำตอบที่คุณตอบในระบบตอนสร้างบัญชีการสมัครงาน 
สะกดให้เหมือนเดิม ครบถ้วนและถูกต้อง  



ได้รับอีเมล
แจ้งข้อผิดพลาด

ระบบจะแจ้งเตือน 
หากกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง



หากกรอกข้อมูลถูกต้อง 
ระบบจะแจ้งว่าได้ทำการส่งอีเมลเพื่อให้คุณสามารถตั้งรหัสผ่านใหม่

ได้รับอีเมลแจ้งให้ตั้งรหัสผ่านใหม่



ได้รับอีเมลแจ้งให้ตั้งรหัสผ่านใหม่

รหัสผ่าน

ใส่รหัสผ่านอีกครั้ง

ข้อควรระวังในการสร้างรหัสผ่าน
- ต้องมีอย่างน้อย12 ตัวอักษรที่ประกอบด้วยตัวใหญ่(A-Z) ตัวเล็ก (a-z)ตัวเลข(0-9) และเครื่องหมาย (!@#$%^&*)  

- จดจำรหัสผ่านให้แม่นยำ 
- เลือก 3 คำถามลับและคำตอบโดยคำตอบต้องมีอย่างน้อย 5 ตัวอักษร

- ควรบันทึก/จดจำ อีเมล, รหัสผ่าน, คำถามรวมถึงคำตอบให้ดี 



การถอนใบสมคัร



เข้าสู่หน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานทั้งหมดที่คุณเคยสมัครงาน

การถอนใบสมัคร

ใบสมัครทั้งหมด

แสดงสถานะใบสมัครที่ส่งเรียบร้อยแล้ว

แจ้งว่าได้รับใบสมัครแล้ว

ชื่อตำแหน่ง



แจ้งว่าสถานะใบสมัครยังไม่สมบูรณ์

ถอนใบสมัคร



เข้าสู่หน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานทั้งหมดที่คุณเคยสมัครงาน

ชื่อ-สกุลของคุณ

ยืนยันการถอนใบสมัคร



การยกเลิกคําสั�งถอนใบสมคัร



เข้าสู่หน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานทั้งหมดที่คุณเคยสมัครงาน

การยกเลิกคำสั่งถอนใบสมัคร
ชื่อ-สกุลของคุณ

แก้ไขใบสมัคร



เลือกแก้ไข Series/Grades/Location

แก้ไข

ย้อนกลับด้านบน



เลือกแก้ไข
Series/Grades/Location

แก้ไข



แสดงสถานะถอนใบสมัคร

เลือก Reapply to Grade 5

เลือก Reapply to Grade



บันทึก

หลังกด Save ใบสมัครของท่านจะกลับเข้าสู่ระบบการสมัครงาน

คืนสถานะสู่การสมัครงาน

กดปุ่มนี้ หากต้องการ
ถอนใบสมัครงานอีกครั้ง



ไม่จำเป็นต้องกด Submit Application 
เว้นแต่คุณทำการแก้ไขข้อมูลอื่นๆ ด้วย 

โดยสามารถกด Dashboard 
เพื่อไปสู่หน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานที่สมัครทั้งหมด



เข้าสู่หน้าแสดงสถานะตำแหน่งงานทั้งหมดที่คุณเคยสมัครงาน

ใบสมัครทั้งหมด

แจ้งว่าได้รับใบสมัครแล้ว

ชื่อตำแหน่ง






